ZARZADZENIE NR 9/2017
BURMISTRZA MIASTA CHOJNOWA

z dnia 13 stycznia 2017 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajacego
zasady udzielania zamoéwien publicznych dla ktorych nie stosuje sie przepisow nstawy Prawo

zamdwien publicznych przez Gming Miejska Chojnéw w ramach realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 2 marca 1990 roku o samorzadzic

gminnym (t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Nr 76/2016 z dnia 25 lipca 2016 roku w sprawic
wprowadzenia regulaminu postgpowania okreslajacego zasady udzielania zamowien publicznych
dla ktérych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gming Miejskg
Chojnow  w  ramach realizacji zadan wspdifinansowanych  z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020 otrzymuje brzmienie zalacznika do ninigjszego
zarzadzema.,

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikom wykonujacym czynnosci

w zakresie zamoéwien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr9/2017
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 13 stycznia 2017 r.
Regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych,
dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
przez Gming Miejska Chojnéw w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,
§ 1. Zakres zastosowania Regulaminu
§ 2. Zasady udzielania zamowien
§ 3. Ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia
§ 4. Uklad udzielania zamoéwien
§ 5. Zamoéwienia o wartosci od 2.000 PLN do 20.000 PLN
§ 6. Zamowienia o wartosci powyzej 20.000 PLN do 50.000 PLN
§ 7. Zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000 PLN do 30.000 euro
§ 8. Unikanie konfliktu intereséw
§ 9. Dokumentacja postepowania i sposéb jej przechowywania
§ 10. Niektore czynnosci w toku prowadzenia postepowania poprizez zamieszczenie ogloszenia
na stronie internetowej Zamawiajacego

§ 11. Stosowanie Wytycznych

§ 1.

Zakres zastosowania Regulaminu

. Do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci
kwoty 30 000 euro i ktore sg wspoHinansowane ze é$rodkow Funduszu Spojnosci w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020 stosuje si¢ przepisy
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.000 PLN. nie stosuje si¢
postanowien Regulaminu. :

§2.
Zasady udzielania zaméwien
. Przy udzielaniu zamdwien na podstawie Regulaminu nalezy przestrzegac zasad.

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonainosci,

2y racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminowsa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych etekiow
z danych naktaddw,

3)wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020,



4y wynikajgce z Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), a w szczegdlnosci zasady
swobodnego przeplywu towardw, swobody przedsiebiorczosct oraz swobody $wiadczenia ustug.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania prowadzonego na podstawie przepisow
Regulaminu  odpowiedzialni sg naczelnicy, kierownicy lub  pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy w wydziatach i na samodzielnych stanowiskach przy pomocy
pracownika ds. zamoéwien publicznych.

3. Pracownicy odpowiedzialni za realizacje danego zamowienia wykonuja czynnoSci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania w  sposob  obiektywny, bezstronny
oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.

4. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu prowadzonym na podstawie Regulaminu podlegaja
wylaczeniu w przypadku wystapienia jednej z okolicznosci wskazane] w przepisie art. 17 ust. |
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp", po zlozeniu Burmistrzowi stosownego oswiadczenia.

5. W sytuacji okredlonej w ust. 4 naczelnicy, a w przypadku pracownikow zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach - Burmistrz, wyznaczajg nowag osobg do przeprowadzenia
postgpowania.

§3.
Ustalanie szacunkowej wartosei zamowienia
1. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesei, zanizanic jego wartosei lub wybicranic
metedy wykorzystywanej do obliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia w celu uniknigeia
obowiazku stosowania przepisdw ustawy Pzp.

3. Szacowanie warto$ci zamowienia musi by¢ udokumentowane.

4. Przy szacowaniu wartosci zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 7. nalezy wziaé pod uwage
koniceznosé tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1} ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

5. W przypadku udzielania zamodwienia publicznego w czgsciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyinych, celowosciowych) warto$¢ zaméwienia pubhcznego ustala si¢
jako taczna wartoéé poszezegdinych jego czesei.

§4.
Uklad udzielania zamowien
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) zamowienia o wartosei od 2.000 PLN do 50.000 PLN netto wigcznie (rozeznanie rynku) ;
a) zamdwienia o wartosci od 2.000 PLN do 20.000 PLN netto,
b} zaméwienia o wartosci powyzej 20.000 PLN do 50.000 PLN netto,

2) zamowienia o wartosci powyzej 50.000 PLN netto do 30.000 euro (zasada konkurencyjnosei).



§5.
Zamowienia o wartosci od 2.000 PLN do 20.000 PLN

1. Procedurg udzielania zamowienia o wartosci od 2.000 PLN do 20.000 PLN przeprowadza
wyznaczony pracownik w oparciu o przedstawione ponizej zasady 1 sporzadza pisemny protokot
z przeprowadzonego postgpowania. Zalgcznikami  do  protokotu s3  rowniez dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dane zamowienie zostato wykonane po cenie nie
wyzsze] od ceny rvnkowej.

2. Rozeznanie rynku okreslone w ust. | odbywa si¢ w jednej lub kilku formach:
1) poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
3ypoprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych
zawierajgcych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcdow.
3. Protokd!, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia z informacja o mozliwosci zlozenia ofert czgsciowych,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) oszacowang wartosé przedmiotu zamodwienia,
4y przeliczenie  wartosci  zamowienia ze zlotych na  rownowartod  wyrazong w  euro,

przy zastosowaniu sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) dane osoby ustalajgcej wartosé zamowienia,

6) nazwe/firmeg 1 adres/siedzibe wykonawcy fub wykonawedw,
7) proponowana ceng lub koszt alba ceng lub koszt i inne kryteria wyboru oferty,

8) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, w szczegolnosei:

a) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytanie ofertowe (badz wydruk zapylania
ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami
lub

b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce oferty potencjalnych wykonawcow
(dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosei forme: pisma,
wydruku listu elekironicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgee oferty
lub informacje handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy).

4. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert
lub jesli w odpowiedzi na opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego zapytanie ofertowe
zostanie zlozona tylko jedna wazna oferta, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi oferty waznej.

5. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozyl ofertg z najnizsza cena lub kosztem lub Ktorego
oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu 1 innych kryteriow odnoszacych sig
do przedmiotu zamowienia.

6. Udzielenie zamowienia zaiwierdza Burmistrz Miasta Chojnowa.
7. W przypadku, gdy z uwagi na wiasciwosci przedmiotu zamowienia nie istnigje rozsgdne
rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem

sztucznego zawezenia parametrow przedmiotu zamodwienia, mozna odstapi¢ od obowiazku
rozeznania rynku. Wyznaczony pracownik sporzadza notatke sluzbowa zawierajacg wskazanie



okolicznosci uzasadniajacych udzielenie zamowienia z pominigeiem procedury rozeznania rynku,
ktdra podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Chojnowa.

go.
Zamoéwienia o wartosei powyzej 20.000 PLN do 50.000 PLN

. Procedure udzielania zamdéwienia o warto$ci powyzej 20.000 PLN do 50.000 PLN netto wlacznic

przeprowadza wyznaczony pracownik w oparciu o przedstawione ponize] zasady i sporzadza
pisemny protokdl z przeprowadzonego postepowania. Zatacznikami do protokotu sg rowniez
dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dane zamdwienie zostato wykonanc
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia z informacja o mozliwosci zlozenia ofert czesciowych,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) oszacowana wartos¢ przedmiotu zamdwienia,

4y przeliczenie  warto$ei  zamodwienia ze ziotych na réwnowartosé wyraZzong w o euro,
przy zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5} dane osoby ustalajace] wartos¢ zamowienia,
6) nazwe/lirme i adres/siedzibe wykonawcy lub wykonawcow,
7) proponowang ceng Jub koszt albo cene lub koszt i inne kryteria wyboru oferty,

8) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, obejmujace co najmnie] wydruk zapytania
ofertowego zamieszczonego na stronie internetowe] zamawiajacego wraz z otrzymanymi
ofertami.

. Po zamieszczeniu na stronie internctowej zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 8,

mozliwe jest skierowanie tego zapytania bezposrednio do wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty

zlozonej w odpowiedzi na opublikowane na stronie internetowe) zamawiajaccgo zapytanic
ofertowe, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

. Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktory ztozyl oferte z najnizsza ceng lub kosztem [ub ktdrego

oferta przedstawia najkorzystnigjszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie¢
do przedmiotu zamowienia.

. Udziclenie zamdwienia zatwierdza Burmistrz Miasta Chojnowa.
- W przypadku, gdy z uwagi na wilasciwosci przedmiotu zamowienia nie istnigje rozsadue

rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanic zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawegzenia parametréw przedmiotu zamodwienia, mozna odstgpi¢ od obowigzku
rozeznania rynku. Wyznaczony pracownik sporzadza notatke sluzbowa zawierajacg wskazanie
okolicznosci uzasadniajacych udzielenie zamowienia z pominieciem procedury rozeznania rynku,
ktora podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Chojnowa.

§7.
Zamawienia o wartosci powyzej 50.000 PLN do 30.000 euro

. Procedure udzielania zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000 PLN netto do 30 000 euro

przeprowadza wyznaczony pracownik w oparciu o przedstawione ponizej zasady i sporzadza
pisemny protokét z przeprowadzonego postgpowania.



2. Wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez jego umieszczenie na stronie internetowe;]
wskazane] w komunikacie ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Baza
Konkurencyjnosei), a w przypadku rozpoczecia realizacji zamowienia przed podpisaniem umowy
o dofinansowanic poprzez wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia
publicznego oraz umieszczenie zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego.

4. Zapytanie ofertowe, o ktdrym mowa w ust. 2 i 3, zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, do ktorego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien. Opis przedmiotu zamodwienia nie moze odnosié sig do okreslonego
wyrobu lub Zrédla lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow [ub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat
okreslony zakres rownowaimosct,

2) warunki udziatu w postgpowaniu (przy czym stawianie warunkow udziatlu w postgpowaniu nie
jest obowigzkowe) oraz oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnienic warunkow
udziatu w postgpowaniu, spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagann okreslonych przez zamawiajacego, brak podstaw do wykluczenia - okreslenie
warunkow udzialu w postgpowaniu nastepuje w sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamdwienia oraz umozliwiajacy oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia,

3) kryteria oceny ofert - nie mogg one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby zamdwienia i prowadzacych do dyskryminacp wykonawcow.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, takie jak np.: jakose, funkcjonalnose, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji;

4} informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegolnych kryteriow
oceny ofert;

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert;

6) termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty,
przy czym termin na zloZzenie oferty wynosi¢ powinien nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a nie mniej niz [4 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych:

7} informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w § 8;

8) wzor formularza ofertowego;

6) wzér umowy lub istotne postanowienia umowy;

10) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania, o ile
przewiduje si¢ mozliwosc zmiany takiej umowy.

5. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie stanowigce wstgpne potwierdzenie, Ze nte podlega
wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zapytaniu ofertowym. Przed udzieleniem zamodwienia zamawiajacy wizywa .
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszyin
niz 10 dni terminte, oswiadczen lub dokumentéw wskazanych w ust. 4 pkt 2.

6. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2)wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptlynigcia oferty do zamawiajacego;



3) informacje o spelnieniu przez wykonawcoéw warunku w zakresie uniknigcia konfliktu intercsow,

4) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

5y informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert i sposobic przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za spelnienie
danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego.
7. Zatacznikami do protokotu, o ktorym mowa w ust. 6, sa:

1) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci) lub stronie
internetowej zamawigjacego,

2) ztozone oferty,

3) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. podpisane
przez zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciagania zobowigzaf w imieniu
zamawiajacego 1 osoby wykonujace w imicniu  zamawiajgcego czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja
lub zmianami umowy zawarte] z wykonawcy.

8. Informacje o wyniku postgpowania, zawierajagca co najmniej nazwg wybrancgo wykonawcy,
umieszcza si¢ na stronie internetowej wskazane] w komunikacie ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci), a w przypadku rozpoczgcia realizacji zamowienia
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wysyla si¢ do kazdego wykonawcy, ktory ztozyl
oferte. Dodatkowo informacj¢ umieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego.

9. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, zamawiajgcy udostgpnia protokdl, o ktorym mowa
wust. ! 16, przy czym nie dotyczy to zalgcznikdw okreslonych w ust. 7 pkt 2.

10. Umowe z wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana, zawiera si¢ w formie pisemnej.
W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanic umowy z kolejnym wykonawes, ktéry w postepowaniu o udziclenic zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

11. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1y wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencvinosci
za spelniona,

2)nie wplynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcey wybranym
bez zachowania procedury okreslonej w niniejszym paragrafie.

§ 8.
Unikanie konfliktu intereséw

I. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sig do wszystkich zamdéwien udzielanych na podstawie
Regulaminu.

2. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia publiczne nie moga byé udzielane podmiotom
powigzanym z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

3. Przez powigzania osobowe lub Kkapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu zamawiajacego



lub osobami wykonujgcymi w imieniu zmawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcea, polegajgce w szezegdlnosei na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spotki osobowej,
2} posiadaniu co najmuniej 10 % udziatow lub akgji,
3) petnieniu funkcji czonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4} pozostawaniu w zwiazku malzefnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W celu potwierdzenia braku okolicznosci okreslonych w ust. 3 zamawiajacy lub osoby
upowaznione do zaciagania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osoby wykonujace
w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, od momentu zapoznania si¢ z ofertami wykonawcow, skladaja niezwlocznie
stosowne oswiadczenie.

§9.
Dokumentacja postepowania i sposéb jej przechowywania
Wszelka dokumentacje wytworzong w  wyniku  przeprowadzenia  postepowan  zgodnie
z postanowieniami Regufaminu przechowuja naczelnicy, kierownicy lub pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy w wydziafach, referatach, biurach i na samodzicinych

stanowiskach, jak rodwniez dokonuja jej archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

§ 10.

Niektdre czynnosct w toku prowadzenia postgpowania poprzez zamieszczenie ogloszenia
na stronie internetowej Zamawiajacego
I. W razie watpliwosci co do tresci zapytania ofertowego wykonawcy mogg sie zwrocié
do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zamiesci na swojcj
stronie internetowe] tres¢ zapytania bez wskazywania zrodta zapytania wraz z odpowiedziami.

2. W celu sprawdzenia zgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego zamawiajacy moze
w wyznaczonym przez siebie terminie wezwaé wykonawce do ztozenia wyjasnien w tresei ztozonej
oferty.

3. W przypadku wystapienia uzasadnionych watpliwosci po stronie zamawiajgcego dotyczacych
moezliwosci wystgpienia zjawiska razaco niskiej ceny w odniesieniu do zaoferowanej ceny, kosziu
lub ich istotnych czgsci skltadowych zamawiajacy moze wezwaé do zlozenia wyjasnien. w tym
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Do procedury badania razaco niskicj ceny
stosuje si¢ zasady okreslone w przepisie art. 90 ustawy Pzp.

4. Jezeli wykonawcea nie zlozyl o$wiadezenia, o ktérym mowa w zapytaniu ofertowym, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosei, o ktoérych mowa w zapytaniu ofertowym,
lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania, w tym pelnomocnictw,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zloZzenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

)



5. W przypadku wystapienia oczywistych omykek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych
i tzw. innych omytek, o ktérych mowa w przepisie ari. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajacy
poprawi je wykorzystujac reguty wypracowane przez orzecznictwo KiQ i doktryne.

§ 11.
Stosowanie Wytycznych

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.



