ZARZADZENIE NR 150/16
BURMISTRZA MIASTA CHOJNOWA
Z dnia 30 listopada 2016 1.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
miasta dla instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 z p6z. zm.) w zw. z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r., poz. 406 z poz.
zm.) oraz art. 44.ust. 1 pkt 2 1 3, ust 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U, z 2016, poz.1870 z péZn.zm.), Burmistrz Miasta Chojnowa zarzadza,
co nast¢puje:

§ 1. Instytucji kultury, dla ktérej organizatorem jest Miasto Chojnéw zapewnia si¢ srodki
w formie dotacji podmiotowych i celowych niezbedne do prowadzenia dzialalnosei statutowe;.

§ 2. Dotacje podmiotowe przeznaczone sg na dofinansowanie dzialalnosci biezacej
w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie obiektéw, w ktorych
prowadzona jest dzialalno$¢ instytucji kultury.

§ 3. Podstawa udzielenia dotacji podmiotowej jest projekt planowanej dziatalnosci
w zakresie kultury na rok budzetowy oraz projekt planu finansowego dzialalnosci instytucji
kultury.

§ 4. Instytucja kultury w terminie do 15 wrzesnia opracowuje i przedklada Burmistrzowi
Miasta Chojnowa projekt planu finansowego wraz z pisemnym wnioskiem o udzielenie dotacji
podmiotowej, do ktérego zalacza:

1) przewidywane wykonanie do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy z podziatem

na dziatalnos$¢ finansowang ze srodkow wiasnych oraz z dotacji z budzetu miasta,
2) projekt planowanej dziatalnosci na rok budzetowy z uwzglednieniem:

a) wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen,

b} planowanych remontow,

¢) planowanych zadan przewidzianych do realizac)i,
3) planowane Zrédta finansowania. )

§ 5. Burmistrz Miasta Chejnowa po wstepnej weryfikacji wniosku i zalgczonych
materialdw, przedklada Radzie Miejskie) proponowana kwotg dotacji podmiotowe]
w projekcie budzetu.

§ 6. Wysokos¢ dotacji podmiotowe] na dany rok budzetowy ustala Rada Miejska

Chojnowa w uchwale budzetowe;.

§ 7. Po uchwaleniu budzetu Miasta Chojnowa Burmistrz w terminie 7 dni zawiadama
instytucye kultury o wysokosci planowanej dotacji podmiotowej przedkiadajgc projekt umowy
dotacii.

§ 8. 1. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucit
ustalony przez dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora przedstawiony w
podziale n planowane przez instytucje zadania.

2. Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowiazujacej ustawy
o finansach publicznych oraz zgodnie z obowigzujagcymi Zarzgdzeniami Burmistrza Miasta
Chojnowa.

3. Korekty w planach finansowych dotyczacych dotacji podmiotowe] moze dokonac
dyrektor instytucji kultury, jeshi nie zmiana to wielkos$ci dotacji z budzetu Miasta, przyjetych w
planie wielkosci wynagrodzen osobowych oraz finansowanych z dotacji remontdéw. Korekta



planu polegajaca na zmianie wysokosci wynagrodzen osobowych moze nastapic na
uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury tylko za zgoda Burmistrza Miasta Chojnowa.

4. Korekt¢ planu finansowego dotyczaca dotacji podmiotowej nalezy przekaza¢ do
Wydzialu Finansowo — Budzetowego w terminie 14 dniu po je) dokonaniu. Korckte
sporzadzong na dzien 31 grudnia nalezy zlozy¢ do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

§ 9. 1. W wuzasadntonych przypadkach dyrektor instytucji moze w trakcie toku
budzetowego wystgpié o zwiekszenie lub zmniejszenie ustalonej kwoty dotacji podmiotowe;.
2. Decyzj¢ dotyczaca zwickszenia kwoty dotacji podejmuje Rada Miejska Chojnowa
w ramach budzetu na dany rok kalendarzowy.

§ 10. 1. Dotacja podmiotowa z budzetu miasta realizowana jest na wniosek instytucj
zarzadzenia przelewem $rodkéw na rachunek biezacy mstytucyi kultury w wysokosci
przewidywanej kwoty wydatkow w danym miesigcu w terminie do 10-go dnia kazdego
miesigea.

2. W przypadku niepetnej realizacji dochodow budzetu miasta lub z innych wzgledow,
Burmistrz Miasta Chojnowa, w wyniku przeprowadzonej analizy, moze wnioskowal
o zmniejszenie zaplanowanych dla instytucji kultury kwoty dotacji podmiotowe;).

§ 11. 1. Podstawa do przekazania dotacji podmiotowej samorzadowej nstytucji kultury
Jjest umowa zawierana co roku pomigdzy Organizatorem a samorzadowa instytucja kultury.

2. Dotacja podmiotowa z wylaczeniem srodkdw finansowych na remonty przekazywana
bedzie miesi¢cznie, w transzach, na podstawie wniosku zlozonego przez instytucjg.

3. Dotacja zostanie przekazana po zlozeniu i akceptacji wniosku w Wydziale Finansowo —
Budzetowym.

Whniosek o miesieczng transze dotacjt powinien przedstawiaé¢ faktyczne potrzeby
finansowe i zawiera¢ nastepujace dane:

- plan dziatalnosci merytorycznej w ukladzie zadaniowym na dany miesiac wraz z

kalkulacja na poszczegdlne zadania;

- rozliczenie finansowe za poprzedni miesigc;

- stan srodkow na poczatek miesiaca;

- przewidywane wplywy wlasne w miesiacu;

- wnioskowana wysokos¢ transzy za srodkow dotacji;

- przewidywane w danym miesigcu wydatki,

- przewidywany stan $rodkoéw na koniec miesigca;

- przewidywane platnosci za prace remontcwe w miesiacu. -
W przypadki poosiadania nadmiernej ilosci srodkéw finansowych wnioskowana kwota kolejne}
transzy dotacji moze ulec zmniejszeniu. )

4. Srodki zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje remontéw
przekazywane beda na wniosek instytucji kultury wraz z zalagczonymi uwierzytelnionymi
kserokopiami faktur, protokotéw odbioru i zawartymi umowami,

5. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych t opisowych oraz sprawozdan =z dzialalnosci
merytorycznej. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.

6. Dyrektorzy instytucji kultury przedkladaja do Wydzialu Finansowo — Budzetowego
Urzedu Miejskiego w Chojnowie w terminie do:

1) 10 lipca informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za I
potrocze;
2) 31 stycznia nastepnego roku sprawozdanie o przebiegu wykonania planu
finansowego jednostki za poprzedni rok;
- w szezegolowoscei okreslone) w § 11 pkt 7.
7. Sprawozdanie powinno obgjmowac:
— dochody (przychody) wg. zrédet ich powstawama;



~ wydatki (koszty) poniesione na realizacje dziatalnosci statutowej;

— informacje opisowa z wykonania przychodow 1 kosztow;

— remonty 1 wydatki majatkowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne) wraz z
zestawieniem dokumentow potwierdzajgcych realizacje zadania;

— rozliczenie etatéw 1 funduszu plac z wyodrgbnieniem elementow sktadowych;

— naleznosci 1 zobowigzania, we tym wymagalne ( w sprawozdaniu pélrocznym i
rocznym);

— sprowadzanie z dzialalno$ci merytoryczne) instytuc)i;

— stan $rodkow pienieznych na poczatek 1 koniec roku.

8. Poza obowiazujacy instytucje kultury sprawozdawczoscia, dyrektor instytucji
zobowigzany jest do skladania informacji z realizacjt zadan i wykorzystania dotacji na kazde
zadanie Burmistrza Miasta Chojnowa.

9. Dotacje podmiotowe w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlcgajg
zwrotowl w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

10. Od kwot dotacji zwrdéconych po tym terminie nalicza si¢ odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uplywie
terminu zwrotu.

§ 12. Organizator ma prawo do przeprowadzania Kontroli w zakresie wydatkdow
sfinansowanych przez instytucj¢ kultury ze $rodkdéw dotacji przekazanych z jego budzetu.
Kontrol¢ przeprowadza w siedzibie instytucji kultury pracownik upowazniony przez
Burmistrza Miasta Chojnowa.

§ 13. 1. Dotacje udzielone z budzetu miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci, podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami.

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobrania w nadmiernej wysokosci zostaje wydana decyzja o zwrocie dotacji do budzetu miasta
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosei podatkowych, w ciagu 15 dni od
dnia stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na wykorzystanie dotacji niezgodnie 2z
przeznaczeniem lub pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

3. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu miasta nalicza si¢ poczawszy od
dnia:

1) przekazania z budzetu miasta dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nastepujgcego po uplywie terminu zwrotu dotacji pobrane) w nadmiernej wysokosci.
~ § 14. 1. Z budzetu miasta mogg by¢ przyznane i przekazane instytucji kultury dotacje
celowe przeznaczone na:
1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji;
2) realizacje wskazanych zadan i programow.

2. Podstawa udzielenia przez Burmistrza dotacji celowych jest uchwala Rady Migjskic) w

Chojnowie w sprawie uchwalenia budzetu na dany rok lub jego zmiany.

§ 15. Zasady przekazania dotacji, jej przeznaczenie oraz warunki rozliczenia okreslone sa
w umowie zawartej pomiedzy Burmistrzem Miasta Chojnowa a dyrektorem instytucji.

§ 16. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Chojnowa.

§ 17. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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