ZARZADZENIE NR 117/2015
BURMISTRZ MIASTA CHOJNOWA
z dnia 16 pazdziernika 2015r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwalych, pozostatych srodkow
trwatych (wyposazenia ) oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych w Urzedzie Miejskim
w Chojnowie, Chojnéw, plac Zamkowy 1 przez stalg Komisje Inwentaryzacyjng w ustalonym
skladzie osobowym w terminie od dnia 16 listopada 2015 r. do dnia 26 listopada 2015 r.
§ 2. Powoluje 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury pozostatych
srodkow trwalych (wyposazenia) w Urzedzie Miejskim w Chojnowie — sktadniki majgtku
nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury. Srodki trwale (grunty, drogi) oraz wartosci
niematerialne 1 prawne nalezy uzgodni¢ metoda poréwnania stanu ksiegowego i stanu ksiag
inwentarzowych ze stanem rzeczywistym przez osoby odpowiedzialne - zweryfikowanie
wydrukow analityki ksiegowe]j ze stanem rzeczywistym. Natomiast $rodki trwale inne niz
drogi i grunty nalezy spisa¢ metoda spisu z natury. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg.
stanu na dzien 31 pazdziernika 2015 r.
§ 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansowo-Budzetowym do dnia 10 listopada 2015 r.
§ 4. Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie

odpowiedzialnych.

2. Pobrania oswiadczen od 0s6b materialnie odpowiedzialnych — przed inwentaryzacja

3. 1po jej zakonczeniu.

4. Przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukcji gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

5. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

6. Przekazanie Skarbnikowi Miasta w terminie 5 dni po jej zakonczeniu spisu arkuszy
spisowych.
§ 5. Komisj¢ Inwentaryzacyjng czynie¢ odpowiedzialng za wiasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwetaryzacyjnej.
§ 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia. )
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