Zarzadzenie Nr51/2014
Burmistrza Miasta Chojnowa

dnia 07 maja 2014 r.

W sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosei nie
przckraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt §
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 44, 47 1 arl. 53 ustawy 7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22013 poz. 885 ze zm.) oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U.z 2013 r. poz. 594 z pdZn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wrprowadzam regulamin postgpowania przy udzielaniu zamdwient publicznych o wartosei nie

przckraczajacej wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty o ktore) mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom wykonujacym czynno$ci w zakresie
zamdwien publicznych.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2011 z dnia 17 marca 2011 r., Zarzadzenie Nr 127/2011 7z dnia
01 grudnia 2011 r., Zarzadzenie Nr 107/2013 z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

§4.

Zmiana wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Burmistrz Miasta Chojnowa

Jan Serkies



Zarzadzenie Nr40 /2014
Burmistrza Miasta Chojnowa

dnia 17 kwietnia 2014 r.

W sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nic
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwicen publicznych.

Na podstawie art. 44, 47 1 art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych

(Dz.1. 22013 poz. 885 ze zm.) oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzic
gminnym (Dz.1J. 22013 r. poz. 5394 £ pd7n. zm.) zarzadzam co nastgpujc:

8 1.
Wprowadzam regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych 0

wartosel nie przckraczajace] wyrazone] w zlotych rownowartosel kwoty o ktorej mowa w art,
4 pkt 8 ustawy Pzp zgodnic z zalacznikicm do niniejszego zarzadzenia.

$ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom — wykonujacym czynnosci w zakresic
zamowlen publicznych.

§ 3.

Tract moc Zarzadzenie Nr 17/2011 z dnia 17 marca 2011 r., Zarzgdzenie Nr [27/2011 7 dnia
01 grudnia 2011 r., Zarzadzenie Nr 107/2013 z dma 16 pazdziernika 2013 r.

§4.

Zmiana wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Chojnowa
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Joun Serkies



Zalacznik do regulaminu
udziclania zamowien publicznych.,
ktorych wartos¢ nie przekracra
wyrazonc] w ztotych
réwnowartoscl kwoty, o ktore]
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych

REGULAMIN
Udzielania zamoéwicn publicznych o wartoscl nie przekraczajace] wyrazone] w zhotych
réwnowartoscl kwoly, o ktére] mowa w art. 4 pkt & ustawy — Prawo zamowien publicznych

§1.

1. Do zamdwien konkursow, ktdrych wartos nie przckracza wyrazonej w zlotych
robwnowartosci kwoty o ktorej mowa w art, 4 pkt 8 nie stosuje si¢ przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Pzp).

2. Przy ustalaniu wartosdcl zamoOwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami
art. 32-35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszezalne jest dzielenic zamdwienia na czgsei lub zanizania jego wartoscl
w cclu uniknigeia obowigzku stosowania przepisdw ustawy Pzp.

§ 2.
Procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujgeych przedziatach:

. o wartosci nie przckraczajgcej kwoty 3 000 euro (wartos¢ zamdwienia to wartosc bez
podatku od towardw i ustug VAT ~ warto$¢ netto).

2. o wartosci powyze] 3 000 euro do 8 000 euro,

3. o wartoscl powyze] 8000 curo a nie przckraczajgce) wyrazong] wo zlolyeh
rownowartosei kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt & ustawy Prawo zamowien
publicznych

§ 3.

L. Procedur okreslonych ninigjszym regulaminem e stosuje sie do zaméwien o wartoscl
nie przekraczajace] kwoty 3000 euro (netto).

. Procedury udzielania zamowien publicznych zawarle w regulaminie dotyezg zamowicn
o wartoscl powyze] 3 000 euro (nctto) a nie przckraczajgee] wyrazone] w ziotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

. Pracownik odpowicdzialny za realizacje zamdwienia o wartodci powyzej 3 000 euro a
nie preekraczalne] wyrazone] w ztotych réwnowartosdci kwoty, o ktorej mowa w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowienn publicznych, kazdorazowo wystepujc z wnioskicm o
wyrazenie zgody na realizacje zamowienia do kicrownika zamodwienia, zgodnic ze
wzorem okreslonym w zalqezniku nr 4

4. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3, musi zawierac:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,
2) termin realizacji zamowienia
3) Wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowang ha podstawie cen ryczattowych

]
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. Po otrzymaniu ofert od Wykonawedw, pracownik merytoryezny zobowigzany jest  do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego.
Wzor protokolu stanowi zafgezrik nr 3 do regulaminu,

4. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej olerty.

. Zamowicnia udzicla sic Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniciszg ofertg.

6. Udziclenie zamowicnia zatwierdza Burmistrz.

7. Z wybranym Wykonawcg zawicra si¢ umowg w formie pisemne;j.

Lol
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§ 6.

Przeprowadzenic rozpoznania rynku potencjalnych Wykonaweow nic ma zastosowania w
przypadku, gdy 7zc wrzeledu na szezegdlny charakter i rodzaj dostaw, uslug lub robdt
budowlanych uzusadnione jest zlecenic recalizacji zamowienia konkretnemu Wykonawey.
Przestanki wyboru Wykonawcey nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§7.

. Dokumentacja z postegpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez
pracewnika merytorycznego. ktory jest odpowiedzialny 7a jego realizacjg.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnie za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygolowanie postgpowania o udzielenic
zamowienia publicznego.

[

§ 8.

. Zamowienia o warlosci nic przekraczajgce] kwoty o ktdérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych podlegaja wprowadzeniu na rodzajowg ewidencjg
wydatkow.

2. Kazdy pracownik odpowiedzialny za dokonanic zamowienia na podstawic ninicjszego
Regulaminu obowigzany jest wprowadzi¢ kazde zamowienie na Rodzajowy Ewidencje
Wydatkow prowadzong w systemic clektronicznym, a nastgpnic fakt ten odnotowaé na
opisywanym dokumencie (np. fakturze) pedajac datg 1 nr pozycji. pod ktéra zamowicnie
zoslato wprowadzone.



Zatacznik nr 1 do regulanunu
udzielania zamowich publicznych,
ktorych wartosct nic przekracza
wyrazong) w zlotych réwnowartosci
kwoly o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp.

{0soba prowadzaca postgpowanic)
NOTATKA SLUZBOWA
Z przeprowadzenia procedury udzielania zamdwienia o wartosci 3 000 do 8 000 euro.

1. Dolyczy postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego na;

2. Szacunkowa warlo$é zamowicnia ustalona  w dniu ... na kwotg
7t netto

3. Zcebrane oferty (preeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczng., faksem,
wydruk z portalu interactowego):

Lp. Data Wykonawca | Cena Uwagi

otrzymania

4. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

5. Z wybranym Wykonaweg
- zostanie podpisana umowa
- nie zostanie podpisana

(podpis Burmistrza)

(podpis Skarbnika Miasta)



Zatgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowicn publicznych,
ktaryeh warlodei nie przekraceza
wyrazone] w zlotych rownowartosc]
kwoty o ktore] mowa wart. 4 pkt §
ustawy Pzp.

(pleczec zamawiajacego, znak sprawy)

(adres 1 nazwa Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam do zlozenia oferty na:

2. Termin realizacji zamowienia ........... ...

3. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzic sig kicrowal przy wyborze oferty wraz «
podaniem znaczenia tych Kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

3.1 Kryteria oceny i ich znaczenie:
1) Cena oferty- ...l %

2) Pozacenowe Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

a) ... e % by ..o e %
CY i O % dy o e %,
3.2 Sposob dokonania oceny ofert i przydziefenia punktéw: .. ...
5. 0Kres gwaranejis ..o
6. Micjsce i termin zloZenia oferty: .. ... ...
7. Termin otwarcia ofert: ...
8. Warunki platnoScic ...
9. Osoba upowainiona de kontakiv z Wykonaweami: ...............................

10. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemncj w jezyku polskim.

‘Podpis Kierownika Zamawiajqeego/



OFERTA

1. Nazwa Wykonawey: ..............
2. Adres Wykonawcy: ........... e eeeaeasaresererereaererererares
T T 1

4. Oferuj¢ wykonanic przedmiotu zamodéwienia za:

1) Cene oferty brutto (z uwzglednieniem podatku VAT) @ ..., ztotych
SO LI L e e e ettt e e et otych
wtym: podatek VAT.......... WYTLOSL «eciteeiictae it eeete s encrb e e et ae s et a e s dotych
B O Y TIIE © ittt e e et e e e e et aa et zlotych

2) Pozacenowe kryteria oceny ofert:

5. O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nic wnosz¢ do niego
zastrzezen.

6. Potwierdzam termin realizacji zaméwieniadodnia .. ... ... .. ..

T OKEES SWALAIMCIE oot ettt e et vt et ee sttt e

8. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofcertowym.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowainione

i pieczed)

L)
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Zalacznik nr 3 do regulaminu

udzielania ZAMOWIien publicenyeh,
ktorych wartosel ni przekracza
wyrdzong]  w o ziotych  rdownowartosci
kwoty 0 Ktorej mowa w art. 4 pki 8
ustawy Pzp.

Protokot

Rozpoznania cenowego zamoOwienia. o wartosci  przekraczajace] 8 000 euro  a nic
przckraczajace] wyrazone] w ziotych réwnowartosci kwoty, o kiore] mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp.

L. Woeelu udzielenia ZamOwlenia N o e e e

przep rowadzono I'UZ[JO'{.ﬂaﬂi a CcCnowc.

20 Wdniu oo formularz zapytania ccnowego dotvezgey udziahu
W post¢powaniu:

a) wystano nizej wymienionych wykonawcdw pisemnie, poczta elcktroniczng, faksem™

h) umieszezono na stronie internctowe] chojrow.en oraz na tablicy ogloszen®

3. W terminic do dnia ...l podziny .......... ... Wplynety ponizsze
oferty:

Lp. Wykonawca Cena oferty brutlo Uwagi

............................................................................................................



Data 1 podpis prowadzacego postepowanie)

Deeyzja Burmistrza Miasta:

R R N NN R N IR A

(Podpis Burmistrza)

Zatwierdzam propozyvefe wyboru oferiy

Chojndw, dnia

* niepotrzebne skreslic



WNIOSEK

Zatacznik nr 4 do reguianiinu

udzielania ZAMIOWICH publicznych,
ktorych wartosci nic  przekracsa
wyrazongf w  zlolyeh  réwnowartoscl
kwoty o klorej mowa w art. 4 pkt §
uslawy Pzp.

o wyrazenic zgody na realizacj¢ zamowienia o wartoset
powyzcj 3000 curo, ktorych wartosci nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

. Opis przedmiotu zaméwicnia:.............

Wartos¢ zamowienia ustaloeno na kwotg

................. PI.N, co stanowl .................

EURO zgodnie 7 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Osoba/osoby* dokonujgea

wartosci zamowicnia;

Zrodio finansowania: ... i s dzial:

rozdziak: .

Skarbnik Miasta/

Wyrazam 7gode*
Nie wyrazam zgody*

/Podpis pracownika odpowicdzialnego
za przeprowadzenic postgpowania’

na przygoetowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia na podstawie art. 4 ust, 8
ustawy z dnia 29 styeznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907)

/Podpis Kierownika Zamawiajacego/



f L,

zasady okreslone w Regulaminie udziclania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej

Oswiadczenie

nie przekraczajgce] wyrazonej w zlotych rdownowartosci kwoty 30 000 EURO.

Lp. Imig 1 nazwisko Stanowisko Podpis
1 Brygida Mytkowska | |
2 Bogumita Truta
o , Wydzial Finansowo- Bud?etowv
3 Monika Roznowska
4 EwaSzlek 1 a
5 Barbara Szcfer o
6 Waldemar Kamien o N o
7 Jarostaw Majcher :
8 Flzbieta Kunysz
G Krystyna Bienias
10 Krystyna Filip
Wydzial Ohywatelskiéﬂl.i,
Il | Maria Pachura
| | |
i 12 I Malgorzata Nowakowska .
'13 ' Helena Sygut
+ J i
14 | Elzbieta Gorna
i
| Wydzial Spraw Os$wiaty i Zdrowia )
15 Renata Andreasik
16 Emilia Grzeskowiak i
17 | Kaminska Mirostawa
18 Krzesniowska Margareta o
~ Stanowiska Samodziclne
19 Barbara Mras




Lilianna Kom')p'ska.l

21 Ewa Halaczkicwicz ]
| Wydzial (,%'('is'[“)“odarki Gruntami -
i Ochrony Srodowiska

22 Danuta Wojciechowicz )
23 I'wa Gadowska o

24 Alicja Wrobel
23 Jadwiga Malik B
26 1 Barbara Kuta ]

l  Wydzial "anwuju Gospodarczego B

27 Janusz Mikolajezyk ';

28 Wiestawa Majcwska

: 29 Joanna Wiszniewska
30 Artur Krakowski |
31 j Jozef Kowalski
32 "'j_erzy Machel J

Urzad Stanu  Cywilnego

i 33 Leokadia Szkolnik ' |

34 Teresa Serkies



