ZARZADZENIE NR 41.2013
BURMISTRZA MIASTA CHOJNOWA
z dnia 18 kwietnia 2013r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt pn. "Modernizacja miejskiej oczyszczalni
sciekow w Goliszowie''.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z p6z. zm.) w celu przygotowania i realizacji inwestycji pn. "Modernizacja
miejskiej oczyszczalni $ciekow w Goliszowie" w spos6b umozliwiajacy ubieganie si¢ o otrzymanie
dofinansowania z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Jednostke Realizujaca Projekt pn. "Modernizacja miejskiej oczyszczalni Sciekow
w Goliszowie" W nastepujacym skiadzie:

1. Pelnomocnik d.s. realizacji projektu (MAO).

2. Zastepca Pelnomocnika d.s. realizacji projektu (V-ce MAO).

3. Specjalista ds. prawnych.

4. Specjalista ds. zamowien publicznych.

5. Specjalista ds. finansowo-ksiggowych.

6. Specjalista d.s. technicznych

§ 2. Zadania Jednostki Realizujacej Projekt okresla Regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci cztonkéw w ramach Jednostki Realizujacej Projekt
okre$la zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustalenie skladu osobowego, okreslenie zakres6w czynnosci poszczegdlnych cztonkow
JRP nastapi do dnia podpisania umowy o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Chojnowa.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 41.2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 18.04.2013 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt

,,Modernizacja miejskiej oczyszczalni Sciekow w Goliszowie"

W obrebie struktur Urzedu Miejskiego w Chojnowie utworzona zostaje Jednostka Realizujaca

Projekt — JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacje projektu pn. ,Modernizacja miejskiej

oczyszczalni Sciekow w Goliszowie" zwana dalej JRP.

 #

JRP powotana zostaje w celu prawidlowej realizacji projektu.

Pracami JRP kieruje Pelnomocnik do spraw Realizacji Projektu (MAO), powotany w drodze
zarzadzenia Burmistrza.

Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu jest bezposrednim przetozonym dla wszystkich
pracownikow i 0sob pracujacych w JRP.

Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu podlega bezposrednio Burmistrzowi.

W przypadku nieobecnosci Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu, pracami JRP kieruje
bezposrednio zastgpca Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu (Vice MAO) lub inna
wyznaczona przez Petnomocnika osoba, nie duzej jednak niz przez 30 dni.

W sytuacji nieobecnosci Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu przekraczajacej 30 dni,
Burmistrz powotuje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia.

W sklad JRP wchodza nastepujace stanowiska:

1. Pelnomocnik d.s. realizacji projektu (MAO).

2. Zastepca Petnomocnika d.s. realizacji projektu (V-ce MAO).

3. Specjalista ds. prawnych.

4. Specjalista ds. zamowien publicznych.

5. Specjalista ds. finansowo-ksiggowych.

6. Specjalista d.s. technicznych

8.

Dokumenty niezastrzezone do wylacznego podpisu dla Burmistrza przepisami prawa
podpisuje Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu.
Pisma podpisywane przez Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu winny by¢ opatrzone

jego imienna pieczgcia.

10. JRP postuguje sig pieczecia wskazujacq nazwe projektu oraz nazwg i adres beneficjenta.

11. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Burmistrza.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 41 .2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 18.04.2013 r.

Zadania Jednostki Realizujgcej Projekt
Modernizacja miejskiej oczyszczalni sciekéow w Goliszowie"

Glowne zadania Jednostki Realizujacej Projekt:

>
>

YV V V V V VY

Y

Koordynacja prac zwiazanych z realizacja projektu.

Sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego, wykazow przetargow,
planu ptatnosci, wyliczenia efektu ekologicznego.

Zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci.

Monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym.

Kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow.

Prowadzenie rachunkowosci projektu.

Sprawowanie monitoringu finansowego projektu.

Podejmowanie dziatan majacych na celu promocjg, upowszechnianie oraz udzielanie
informacji o projekcie.

Nadzér nad realizacja inwestycji.

Zapewnienie i przediozenie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej realizacji
Projektu w zakresie ustalonym w umowach.

Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koficowych z ramienia Beneficjenta Koncowego.
Przekazanie w uzytkowanie oraz do eksploatacji przysztemu uzytkownikowi, zrealizowanych
w ramach Projektu obiektow.

Rozliczenie kontraktéw oraz przekazanie wytworzonych w ramach Projektu $rodkow
trwatych na majatek przyszlego podmiotu zarzadzajacego.

Wspblpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dziatalnosci w trakcie
realizacji kontraktow, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem realizacji prac.
Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotow wgladu w dokumenty
zwiazane z realizacja Projektu w kazdej fazie realizacji.

Stata wspotpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz innymi instytucjami
zarzadzajacymi/posredniczacymi.

Zapewnienie obstugi prawne;.

Zapewnie promocji projektu.

Realizacja pozostatych postanowien umowy o realizacj¢ Projektu.




Zadania poszczegélnych czlonkow Jednostki Realizujacej Projekt

Pelnomocnik d.s. realizacji projektu

)

2)

3)

4)

3)

kieruje praca Jednostki Realizujacej Projekt w sposob umozliwiajacy prawidlowa realizacj¢
Projektu pod wzgledem organizacyjno — administracyjnym, finansowym i technicznym,
odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez cztonkow
JRP, odpowiada za koordynacje realizacji Projektu i organizuje narady koordynacyjne
dotyczace realizacji zadan w ramach Projektu.

biezaca koordynacja pracy poszczegdlnych czlonkow JRP,

prowadzenie monitoringu postgpu prac w ramach projektu i przestrzeganie ich zgodnosci z
harmonogramem rzeczowo-finansowym,

informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jakichkolwiek zagrozeniach dla realizacji Projektu

niezwlocznie w sposéb jaki ustalono w umowie o dofinansowanie,

Zastepca Pelnomocnika d.s. realizacji projektu

D
2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

zastepstwo Petnomocnika ds. realizacji projektu podczas jego nieobecnosci,

prowadzenie dokumentacji pracy JRP, w tym protokotéw i notatek stuzbowych ze spotkan
JRP,

wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu,

inne czynnosci zlecone przez Pelnomocnika ds. realizacji projektu wynikajace ze specyfikacji
realizowanego projektu.

dziatania informujace i promujace podejmowane ze wspotpraca z wiasciwymi jednostkami
organizacyjnymi urzgdu,

przygotowywanie dokumentéw poprawnie sporzadzonych pod wzgledem zgodnosci z prawem
unijnym i prawem polskim,

Sporzadzanie pétrocznych i rocznych raportow dla instytucji zarzadzajacych -
posredniczacych i innych wymaganych przez procedury POIiS,

odpowiedzialno$¢ za zgodno$é¢ bilbordéw i tablic informujacych w miejscach realizacji

przedsigwzie¢ z wymogami Unii Europejskiej,

Specjalista ds. prawnych

D
2)
3)
4)
3)
6)

prowadzenie obstugi prawnej JRP,

opiniowanie projektéw pism, zarzadzen, umow,
udziat w posiedzeniach JRP,

wydawanie opinii prawnych,

opracowywanie pism procesowych,

reprezentowanie JRP przed sadami powszechnymi.



Specijalista ds. zamowien publicznych

)
2)

3)

4)
3)

6)

7

opracowanie harmonograméw przetargdw dla poszczegdlnych zadan w ramach projektu,
opracowanie ogloszen o rozpoczgciu postgpowania przetargowego dla poszczegdlnych zadan
w ramach projektu,

prowadzenie dokumentacji postgpowan przetargowych w sposob przejrzysty, czytelny i
zgodny z ustawa PZP,

opracowanie wzoréw uméw z wykonawcami na poszczegdlne zadania w ramach projektu,
kontakty z oferentami na etapie prowadzenia post¢gpowania przetargowego, w tym udzielanie
odpowiedzi na zapytania oferentow, prowadzenia biezacej korespondencji.

inne czynnosci z zakresu postgpowan przetargowych i zamowien wynikajace ze specyfikacji
projektu przekazane przez Petnomocnika ds. realizacji projektu,

przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Wykonawca na potrzeby ewidencji oraz

sprawozdawczosci wewnetrznej i zewngtrzne;j,

Specjalista d.s. technicznych

)]

2)

3)
4)

3)

6)

7)
8)
9)

zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodnie z Polskim Prawem Budowlanym i
zgodnie z Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym,

zapewnienie prawidlowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego Inspektora Nadzoru
Inwestorskiego,

nadzdr i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koncowych,

sporzadzanie sprawozdan z rzeczowe;j realizacji Projektu oraz przygotowywanie niezbgdnych
materialow i analiz w tym zakresie,

informowanie Petnomocnika ds. realizacji projektu o jakichkolwiek niezgodnosciach lub
zagrozeniach w trakcie wykonywania robot przez Wykonawcow zapobieganie
nieprawidlowosciom w realizacji kontraktow,

weryfikacja danych przedtozonych przez inspektora nadzoru inwestorskiego dotyczacych
robot dodatkowych i zamiennych,

weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych,

opracowywanie harmonogramu realizacji projektu i harmonogramu rzeczowo-finansowego,

przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacja projektu,




Specijalista ds. finansowo-ksiggowych

)]
2)
3)

4)
3)

6)

7
8)

9

prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie,
zapewnienie wyodrgbnionego rachunku bankowego,

realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczowe zarzadzanie i kontrolg zgodnie z planem
platnosci zawartym w Umowie o dofinansowanie,

wykonywanie i aktualizacja planow i harmonograméw realizacji Projektu,

zapewnienie projektowi finansowej cigglosci zgodnie z planami i harmonogramami bgdacymi
czesciag Umowy,

opracowanie i przedstawienie W instytucji zarzadzajacej raportow miesiecznych dotyczacych
realizacji Projektu, przygotowywanie i aktualizacja planu pfatnosci,

zorganizowanie wykonania kontroli finansowej catego Projektu przez niezaleznego audytora,
opracowywanie i przekazywanie do instytucji zarzadzajacej wnioskow o ptatnosci w okresie
wynikajacym z planu ptatnosci,

sporzadzanie pofrocznych i rocznych raportow dla Komitetu Monitorujacego Funduszu

Spéjnosci i innych wymaganych przez Komitet Monitorujacy,




