Zarzadzente Nr 130/2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 18 grudnia 2013.r

w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzadczej oraz rejestru ryzyk w Urzedzie Migjskim
w Chojnowie

Na podstawie art. 40 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. | pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz art. 31 i art. 33
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
z pdzn.zm.), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ system  kontroli  zarzadczej w  Urzedzie — Migjskim
w Chojnowie

§ 2. Okresla sie zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Chojnowie

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta i Naczelnikom
Wydziatow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7z dniem podpisania.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia nr 13072013
Burmistrza Miasta Chojnowa
zdnia 13 marca 2013 r.

Organizacja kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Chojnowie,

§ 1. System kontroli zarzadczej obejmuje swym zakresem wszystkie aspekty dziatalnosci komorek
organizacyjnych w Urzedzie Miejskim w Chojnowie.

§ 2. System kontroli zarzadczej] w Urzedzie Migjskim w Chojnowie oraz w Jednostkach
Organizacyjnych jest dwupoziomowy.

Pierwszym poziomem jest system kontroli zarzadczej w Urzgdzie Migjskim w Chojnowie,
natomiast drugi poziom kontroli stanowi system kontroli zarzadczej opracowany i wdrozony
w Jednostkach Organizacyjnych .

Zasady 1 tryb raportowania o stanie kontroli zarzadezej w jednostkach organizacyjnych reguluje
odrebne zarzadzenie

§ 3. Burmistrz Miasta Chojnowa jest odpowiedzialny za funkcjonowanie zaréwno pierwszego jak
i drugiego poziomu kontroli zarzadezej. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych sa odpowiedzialni
za funkcjonowanie drugiego poziomu systemu kontroli zarzadczej.

§ 4. Podstawowym elementem kontroli zarzadczej jest odpowiedzialno$é kazdego kierownika
komorki organizacyjnej za wdrozenie i monitorowanie mechanizmdéw kontroli, aby komdarka
osiggnela wyznaczone jej cele w sposob efektywny, oszezedny, terminowy, zgodny z przepisami
prawa, procedurami wewnetrznymi.

§ 5. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,
kazdy wydziat Urzedu Miejskiego w Chojnowie zobowigzany jest do;

- wdrozenia procedur wewngtrznych wiasciwych dla realizowanych celow i zadan oraz prowadzenia
ich rejestru — wzor rejestru okresla zatgeznik nr 2

- zidentyfikowania celéw, zadan realizowanych dla osiagniecia wyznaczonego celu, okreslenie
miernika stopnia realizacii zadafn oraz identyfikacji ryzyk zwigzanych z przyjetymi celami
i realizowanymi zadaniami, zgodnie z zalacznikiem nr 3

§ 6. W zakresie zarzadzania ryzykiem, kazdy wydziat Urzedu zobowiazany jest w oparciu
o zidentyfikowane ryzyka, do ;

- okreslenia mozliwych skutkdw zmaterializowania sie ryzyk,

- opracowania procedur ograniczajacych ryzyka.

§ 7.Wszystkie ryzyka oceniane sa przy pomocy arkusza punktowcj oceny ryzyka, stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, co najmniej raz do roku. Rozmiary ryzyka micrzy si¢
przy pomocy skali, stanowiace] zalgcznik nr 5§ do zarzadzenia.

0d 5 do 6 ryzyk, ocenionych jako najbardziej istotne podlega monitorowaniu. W przypadku gdy
wigee) ryzyk uzyskato maksymalna, badz wysoka oceng, podlegajg one réwniez monitorowaniu.
Ryzyka uznane za najbardziej istotne oceniane sg przy pomocy arkusza punktowej oceny ryzyka na
koniec kazdego roku.

§ 8. Wyniki zarowno kompleksowej oceny, jak i rocznej oceny ryzyk uznanych za najbardziej
istotne, podlegaja udokumentowaniu i przesylane sa na adres e-mail Urzedu -
um.sekretariati@chojnow.eu



§ 9.W oparciu o otrzymane dane, w terminie 30 dni roboczych od zakonczenia roku, Wydziat
Finansowo-Budzetowy Urzedu, sporzadza zbiorcze sprawozdanie, zawierajace informacje
o poziomie ryzyk uznanych za najistotniejsze oraz o sposobie gospodarowania tymi ryzykami,

§ 11.Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej podlega corocznej ocenie, przeprowadzanej przez
audytora wewnetrznego Urzedu.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 130/2313
Burmistrza Miasta Chojnowa

z dnia 18 grudnia 2013 r.

Wyszczegolnienie celow, zadan, miernikéow oraz ryzyk zidemtyfikowanych w ramach
komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Chojnowie

Ip. | Cel

Zadanie

Miernik
stopnia realizacji
zadania

Ryzyko

Procedury
ograniczajjce
ryzyko

b




nazwa komorki

Arkusz punktowe) oceny ryzyka

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 130/2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
Z dnia 18 grudnia 2013 r.
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 130/2013
Burmistrza Miasta Chojnowa
Z dnia 18 grudnia 2013 r.

SKALE

Prawdopodobienstwo zmaterlahzowama si¢ ryzyka
Qcena: 1 Ed 3 4 & 18
Opis: rzadkie | Matlo srednie | prawdopodobne | pewne
- ' prawdopodobne
Prawdopodobiefistwo: | 0 — 121 -40% 41 — | 61-80% 81 -
S 20% 60% 100%
Finansowe skutkl zmatenallzowama su; ry7yka
Ocena: 1 2 3 J 4, 5
Opis . strat | nieznaczne male Srednie powazne katastrofalne
finansowych
SF (z4.):
Skutek: | SF< 100 100<SF<1000 | 1.000<8F<10.000 | 10.000<SF<30.000 | SF>30.000
Orgamzacyjne skutkl zmaterlallzowanla su; ryzyka
Ocena: it = & 4. % % |5 Wk
Opis: krotkotrwa}e nieznaczne | powazne brak brak reahzacp
(zaklocenia realizacji podstawowych
_dzialalnosci) istotnego celu | celéw jednostki
Ocena ka w aspekcie bezpieczenstwa i ochrony osob.
Ocena: [ B ™ o 127 &3 O w4 15
Opis: niewielkie obrazenia | pewne powazne utrata
| obrazenia obrazenia obrazenia zycia
Wphyw ryzyka na reputacg@ (0p1m§ publlcznq) ]Bdl’lOStkl
Ocena ; l _&_ 1 2%« g P ; 4 " = ? ]
Opis: | ubogie ograniczone pewne pewne doniesienia
informacje informacje informacje informacje | prasowe
W mediach | w mediach | w mediach | w mediach | w catym
lokalnych lokalnych lokalnych ogdlno- kraju
lub lub lub krajowych
regionalnych | regionalnych regionalnych




