Zarzadzenie Nr 47 /2011
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 06 czerwca 2011 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielenia zamowien publicznych przez
Urzad Miejski w Chojnowie

na podstawie §1. pkt 3 zalacznika nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Chojnowie w zwiazku z ustawa z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamoéwien (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Urzad Miejski w
Chojnowie stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Tracl moc zarzadzenie Nr 73/2007 Burmistrza Miasta Chojnowa z dnia 11
czerwca 2007 r.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 czerwea 2011 r.

Burmistrz Miasta Chojnowa
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Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 47

Burmistrza Miasta Chojnowa

z dnia 06 czerwca 2011 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych przez Urzad
Miejski w Chojnowie.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych przez
Urzad Miejski w Chojnowie

Rozdzial 1

Podstawa prawna

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 ze zm.

Rozdzial 11

Objasnienia
[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
- jednostce — oznacza to Urzad Miejski w Chojnowie
- kierowniku jednostki — oznacza to Burmistrza Miasta Chojnowa
- kierowniku komérki organizacyjnej — oznacza to Naczelnika Wydziatu, osobe petniaca

obowiazki Naczelnika Wydziatu,

- gobwnym ksiggowym — oznacza to Skarbnika Miasta Chojnowa
- komorce organizacyjnej — oznacza to wydzial, stanowisko jednoosobowe.

Rozdzial III

Ustalenia szczegolowe

§1.

Przy udzieleniu zamdéwien publicznych nalezy stosowa¢ sie do nastepujacych zasad:

St
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celowosci 1 oszezednoS$ci — z zapewnieniem najlepszych efektow z danych naktadéw
przewidzianych w przepisach ustawy o finansach publicznych,

2. terminowo§ci realizacji zadan publicznych

3. wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§2.

1. Komérka organizacyjna przed przystapieniem do przeprowadzenia postepowania
0 udzialenie zamwienia publicznego sporzadza wniosek o wszczgcie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

2. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy,

ustugi lub roboty budowlane winien by¢ sporzadzony w formie pisemnej i powinien
zawieraé:

a) okreslenie czy postepownie dotyczy: dostaw, ustug czy robdt budowlanych,

b) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

¢) dane niezbedne do dokonania wyboru witasciwe] procedury, w jakiej ma byc¢
przeprowadzone postgpowanie, a w szczegdlnosci szacunkowa warto$¢ zamowienia,
ktora okredla si¢ na podstawie art. 32 do 35 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

d) propozycje zastosowania trybu postepowania wraz z uzasadnieniem przewidzianym w
ustawie Prawo zamowien publicznych (uzasadnienie nalezy poda¢ w przypadku
zastosowania trybu innego niz tryb podstawowy),

e) przewidywany termin realizacji zamowienia.

3. Wniosek przed przedlozeniem kieronikowi jednostki do rozpatrzenia, winien uzyskac
opini¢ insp. ds. zamdéwien publicznych oraz gtéwnego ksiggowego.

4. Wzor wniosku o wszcezgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§3.

Kierownik jednostki podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego podpisujac wniosek o wszczecie postepowania publicznego.

§4.

l. Zamowienia publiczne o wartosci do 14 000 euro sg udzielane bez obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych zgodnie z regulaminem udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, badZz uniewaznienia postepowania o wartosci
powyzej 14 000 euro dokonuje Kierownik jednostki po przedtozeniu przez Komisje
Przetargowa propozycji .

§5.

Komisje, dokonujaca oceny ztozonych ofert, powotuje kierownik jednostki.
Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 sklada si¢ z co najmniej 3 o0sob. W skiad komisji

wchodza:

PO —

a) przewodniczacy komisji — Sekretarz



b) sekretarz — Naczelnik lub /i pracownik wydziatu (odpowiedzialnego za realizacje
danego zadania)
¢) czlonkowie — Inspektor ds. zamdwien publicznych,
- Inni pracownicy jednostki, w zaleznosci od potrzeb.

§6.

Ostateczna decyzje o zawarciu umowy o wykonanie zamdwienia publicznego podejmuje
Kierownik jednostki.

§7.

. Dokumentacje udzielonego zaméwienia publicznego stanowia:
a) wniosek o udzielenie zamdwienia,

b) ogloszenie (jesli jest wymagane),

¢) specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

d) oferty,

€) protokot postepowania o udzielenie zamowienia,

f) kopia umowy

g) kopia faktury

2. Protokoét postegpowania o udzielenie zamowienia podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika jednostki.

3. Kazda komoérka organizacyjna prowadzi kompletng dokumentacje dotyczaca
prowadzonych przez te¢ komdrke postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Dokumentacje udzielanego zamoéwienia publicznego powinny by¢ przechowywane
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia — w
sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

§8.

1. Inspektor ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych jednostki
o wartosci przekraczajacej 14 000 euro.

2. Zamowienia o warto$ci do 14000 euro winny by¢ ujmowane w rejestrach
prowadzonych przez poszczegdlne komoérki organizacyjne oraz w centralnym rejestrze
zamOwien publicznych o wartos$ci przekraczajacej 3000 euro do 14 000 euro.

§9.

W przypadku powierzania wykonywania uprawnien inwestora innej specjalistycznej
jednostce, umowa powierzenia winna zapewni¢ decydujacy glos zlecajacemu wykonanie
zadania we  wszystkich  czynnosciach, zwiazanych z  realizacja  inwestycji,
aw szczegdlnosel w:

1) zatwierdzeniu specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia,

2) zatwierdzeniu projektu umowy o realizacje inwestycji,

3) wyborze najkorzystniejszej oferty,

4) odbiorze wykonywanego zamdwienia.



§10.

Na zamowieniach, umowach lub zleceniach oraz na fakturach 1 rachunkach nalezy
zamieszczac¢ adnotacje o sposobie udzielenia zamowienia publicznego.

Rozdzial 1V
Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy jednostki winni zapozna¢ si¢ z trescia niniejszego regulaminu i
przestrzegad jego postanowien.

2. Fakt zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszego regulaminu winien by¢
potwierdzony w o$wiadczeniu, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszego

regulaminu.

Burmistrz Miasta Chojnowa
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych.

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
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Zalaceznik Nr 2
do regulaminu udzielenia
zamoOwien publicznych

Chojnoéw, dnia ...l

(nr sprawy)

Burmistrz Miasta Chojnowa
w/m

WNIOSEK

0 wszczgele postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie

ustawy zdnia ............... Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z ......... r.Nr...., poz. ....)
L Opis przedmiottl ZATOOWIBIHIDGT . o e it srtisshiinomnsios s 555 b s §fmaibubiin b1 0 0§ 0 o mbimemsmmimnivn
Wspolny Stownik Zamowien (CPV) kodnr ............... NAZWA ©.ovite e,

dostawy*, ustugi*, roboty budowlane*- (*niepotrzebne skresli¢)
Wartos¢ catego przedmiotu zamowienia — netto: ..................... zt

= BEID! cciin i n s e e zt w tym podatek
VAT(.....)

Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia — brutto:
.................. zt z podatkiem VAT.

IL. Opis czesci przedmiotu zamoéwienia (dot. zaméwien podzielonych na cze$ci):

(opis czesci zamowienia)

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV) kodnr ............... VA R
dostawy*, ushugi*, roboty budowlane*- (*niepotrzebne skreslic)

Wartos¢ czesci zamdwienia — netto: ..................... zt
-brutto: ... zt w tym podatek VAT(.....).



Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie czesci zamowienia —

brutto: ... zt w tym podatek VAT (.....).

Termin realizacji czgsci zamowienia: .............oooeeeennn..

...................... 8

II1. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartoSci

zamowienia wynosi- ..................... zt

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia .................. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartoscl zamowien
publicznyel D2, Z o oo sis 1) S M - o -, PRI ).

IV. Termin realizacji calego zamoéwienia: ............................oo

V. Propozycja trybu postepowania wraz z uzasadnieniem: ...........................
VI. Osoba prowadzaca postepowanie: .............................

VII. Propozycja skladu komisji przetargowej:

1. Przewodniczacy - ...........ccoooiiiiiiiiiiii,
2. SeKkretarz - ...
3. Czlonkowie - . ..o

VIII. Opinia insp. ds. zamo6wien publicznych:

Prog Kwotowy - ... o
Tryb udzielenia zamoéwienia - ...............................
PTUBEHIIIT = s 525 5 somens 5 53 swemne 35 § SOmGRERSES 34 £3 $05 5 SRR

Inspektor ds. zaméwien publicznych Skarbnik Miasta

Burmistrz Miasta



USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia na roboty budowlane ustalono w dniu .............. r.
B POUSTEWERY i, . oioanin s o 25 aibioom o no w0 momidiasioh £ 664855855505 bibomio 5 8 55 8 8805 €5 65 SN E R 35 5 HOCHIRRAS S 3 454 45 4 30
I W O zt (netto)
II. Warto$¢ szacunkowg zamdéwienia na dostawe/ustuge ustalono dnia ................... r.

A POUSTATIIRE ... . sooivinim o # 5  s somonimin w2 m m 2 mosasmesomsrn o0 5 8 0 48 0 8 mommeihh £ 518 5 4 HmBOAiind ¥ 53 5 B GMGRSRI E 5 § B UIRAGHRR A8 £ 1405
IS O o . « » v it 28 oS W20 TR T8 B S0 S0 s omiith 0 e s 0 oD 4 i zt (netto)

podpis osoby ustalajacej warto$¢
zamO6wienia



