Zarzadzenie Nr 27/2011
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 31 marca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Chojnowie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) i § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Chojnowie
panig Marte¢ Wiszniewska, ktora pelni funkcje archiwisty zaktadowego.

2. Do zadan koordynatora nalezy nadzér nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, zgodnie z § 2 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta Chojnowa
an Serkies



