Zarzadzenie Nr 17/2011
Burmistrza Miasta Chojnowa

z dnia 17.03.2011 r.

W  sprawie ustalenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartos$ci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
EURO.

Na podstawie art. 44, 47 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam regulamin postgpowania przy udzielaniu zamoéwieni publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty 14 000 EURO
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wykonujacym czynnosci w zakresie
zamowien publicznych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Miasta Chojnowa

Jan Serkies



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/2011
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 17.03.2011 r.

REGULAMIN

Udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 EURO

L.

§ 1.

Do zamoéwien konkurséw, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 EURO nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Pzp).

Przy ustalaniu wartos$ci zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia na czesci lub zanizania jego wartosci
w celu uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§ 2.

Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:

L

2.
5.

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 3 000 EURO (szacunkowa warto$¢
zamoOwienia to warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug VAT — wartos$¢ netto),

o wartosci szacunkowej przekraczajacej 3 000 EURO do 8 000 EURO,

o wartosci przekraczajacej 8 000 EURO do 14 000 EURO.

§ 3.

. Przy dokonywaniu zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3000 EURO

nie stosuje si¢ procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych zawarte w regulaminie dotycza zaméwien
o wartosci przekraczajacej 3 000 EURO do 14 000 EURO bez podatku od towaréw
i ushug.

§ 4.

. Dla zamo6wien publicznych o wartosci przekraczajacej 3 000 EURO do 8 000 EURO

przeprowadza si¢ rozpoznanie cenowe.
Rozpoznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie pocztg elektroniczna, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe.

. Rozpoznanie obejmuje co najmniej dwoch Wykonawcow realizujacych w ramach

prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku gdy dane zamdwienie moze
zrealizowac¢ tylko jeden Wykonawca.



5. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania rynku pracownik merytoryczny
wskazuje Wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia.

6. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa
wraz z zalacznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy
telefonicznej), ktora po zatwierdzeniu przez Burmistrza jest podstawa do realizacji
zamdOwienia (zawarcie pisemnej umowy).

Wz6r notatki stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 5.

1. Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 8 000 do 14 000 EURO
przeprowadza si¢ pisemne rozpoznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
(co najmniej 2 wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekazad
w formie pisemnej osobiscie, listownie lub zamie$ci¢ na stronie internetowej do
pobrania.

Wzér formularza stanowi zalqcznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od Wykonawcoéw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego.
Wzér notatki stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz.

6. Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

(9]

§ 6.

Przeprowadzenie rozpoznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy.
Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§7.

1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoOwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 8.

Zamowienia o wartosci od 3 000 EURO do 14 000 EURO podlegaja wpisowi do rejestru
zamoOwien prowadzonego przez poszczegdlne komorki organizacyjne oraz wpisowi do
centralnego rejestru zamoéwien, prowadzonego przez Wydzial Organizacyjny Os$wiaty
1 Zdrowia.

Wzor rejestru stanowi zalqcznik nr 4 do regulaminu.
Wz6r centralnego rejestru stanowi zalqcznik nr 5 do regulaminu.



Zatacznik nr 1 do regulaminu

udzielania zamo6wien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
EURO

(osoba prowadzaca postgpowanie)
NOTATKA SLUZBOWA
Z przeprowadzenia procedury udzielania zamowienia o wartosci 3 000 do 8 000 euro.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona W dniu .......cccoeoeeveeeeeennenn. na kwotg
....................................... zt netto

3. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczna, faksem,
wydruk z portalu internetowego):

Lp. Data Wykonawca | Cena Uwagi
otrzymania

4. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

5. Z wybranym Wykonawca
- zostanie podpisana umowa
- nie zostanie podpisana

........................................................................

(podpis Skarbnika Miasta) (podpis Burmistrza)



Zalacznik nr 2 do regulaminu

udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
EURO

(miejscowos¢ i data)

(piecze¢ zamawiajacego, znak sprawy)

(adres i nazwa Wykonawcy)

ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszam do zloZzenia oferty na:

(Opis przedmiotu zamowienia)
2. Termin realizacji zaméwienia ...........................oo
3. OKIes GWALANCHH ....o.ooviniiiiiit e
4. Miejsce i termin zlozenia oferty ..........................ooooii
S. Termin otwarcia ofert ........ ...,
6. Warunki platnosci ...
7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami: ................................

8. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku
polskim.

9. Tres¢ oferty:

9.1 Nazwa Wykonawcy,

9.2 Adres Wykonawcy,

9.3 NIP,

9.4 Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za: Ceng¢ oferty brutto (z
uwzglednieniem podatku VAT) : ...............iiiiiinniinnireeceeeeeeenn.. Z4OtyCh

BOTIIEE a0 i DS SN 545505 5 s s oo PR emAG ztotych



w tym: podatek VAT.......... WYTIOSI .eueeueentenrerereseneensessessessssessessesssessessessassesenees zlotych
201 U —— ztotych
9.5 Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

9.6 Potwierdzam termin realizacji zamowieniado dnia .......................................

9.7 OKI€S GWATANCHH ....ceeeuvetiiiiiieiieieiesteeieetee ettt ettt eteete e eebeereeaseessensenseeseensensesensensensens
9.8 Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznione

i pieczeé)

T cevecccesescceees ANIA cuvrenn..




Zatacznik nr 3 do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
EURO

Protokol

Rozpoznania cenowego zamowienia, o wartosci przekraczajacej 8 000 do 14 000 euro

1. W celu udzielenia zamdwienia na

................................................................
...........................................................................................................

...........................................................................................................

W postegpowaniu:

a) wystano do nizej wymienionych wykonawcOw pisemnie, poczta elektroniczna,
faksem*

b) umieszczono na stronie internetowej chojnow.eu oraz na tablicy ogloszen*

3. Wterminiedodnia........................ do godziny ................... wplynely ponizsze
oferty:
Lp. Wykonawca Cena oferty brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................

Data i podpis prowadzacego postgpowanie)




Decyzja Burmistrza Miasta:

Zatwierdzam propozycje WYBOFU Oferty  ceeceieeeeeeceenreecncnececssencnsences

Chojnéw, dnia .........cceveveviiiiiiiiiininann.n.

* niepotrzebne skresli¢
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