Zarzadzenie Nr 39/2021
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 10 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji Przetargowe;j

na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U. 22019, poz. 2019 ze. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

51,
Wprowadza si¢ "Regulamin pracy komisji przetargowej", zwany dalej "Regulaminem",
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Choinowa

ce ' S lpes

Jan Serkies
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Zalacznik do Zarzadzenia

nr 39/2021 Burmistrza Miasta
Chojnowa z dnia 10 marca 2021 r.
W sprawie wprowadzenia
Regulaminu pracy Komisji
przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolanym

do badania i oceny ofert oraz dokonywania innych czynnosci opisanych
w niniejszym regulaminie.

Komisja przetargowa ma charakter staly lub moze byé powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postgpowan i sktada sie z co najmniej 3 0séb.

Skiad statych czlonkow komisji ustalany jest odregbnym zarzadzeniem kierownika
zamawiajacego.

§ 2.

Jezeli ~ dokonanie  okreSlonych  czynnosei  zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem posigpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych kierownik zamawiajacego, z whasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji, moze powotaé bieglych.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc si¢ przepisami prawa, swojg wiedzg
1 do$wiadczeniem.

§ 3.

Postgpowanie komisji prowadzone jest pisemnie.

Obrady komisji sg wazne, jezeli bierze w nich udziat co najmniej 3 czlonkow.

Protokoly komisji sporzadza Przewodniczacy, sekretarz komisji lub cztonek komisji.
Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscia glosow.

Czlonkowie komisji majg prawo zlozy¢ zdanie odrebne na pi$mie. Pismo takie stanowi
zalgcznik do protokohu.

Dokumentacja z prac komisji stanowi cze$¢ dokumentacji postepowania.

§4.

. Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktory w szezegdlnoscei:

1) wyznacza terminy posiedzen Komisji:

2) prowadzi posiedzenia Komisji;

3) nadzoruje prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

4) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji
w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5) przydziela zadania cztonkom komisji.



2. Komisja przetargowa:

1
2
3

4
5)
6)
7)
8)
9

ma obowigzek zaznajomic sig z trescig specyfikacji warunkéw zamédwienia (SWZ)
dokonuje otwarcia ofert,

dokonuje badania ofert pod wzgledem ich zgodno$ci z zapisami SWZ oraz
kompletnosci,

ocenia spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu,

ocenia - czy nie zachodzi koniecznos¢ odrzucenia oferty lub wykluczenia wykonawcy,
ocenia - czy nie zachodzi przestanka razgco niskiej ceny,

poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe,

zwraca si¢ o uzupelnienie ztozonych dokumentéw i o$§wiadczen,

zwraca si¢ o wyjasnienie tre$ci ztozonych ofert,

10) zleca przeprowadzenie dodatkowych czynnosci w postepowaniu,
11) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wynikow postepowania lub

0 uniewaznienie postepowania,

12) zleca przygotowanie projektéw pism dla czynnoscei, o ktérych mowa powyzej.
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