PROTOKOL NR 14/20
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej
Zz dnia 28 wrzesnia 2020 roku

Posiedzenie Komisji rozpoczeto si¢ o godz. 15.00 w Urzedzie Miejskim w Chojnowie
w pok. nr 11.

W posiedzeniu komisji wzieli udzial:

I. Poznar Jerzy - przewodniczacy komisji
2. Czapska Krystyna - cztonek

3. Grzech Krzysztof - cztonek

4. Kopacki Ryszard - czlonek

5. Kulczyc Piotr - cztonek

6. Matuszewski Andrzej - cztonek

7. Ptak Lukasz - cztonek

8. Szaban Bona - cztonek.

Goscie:

. Brygida Mytkowska — Sekretarz Miasta
2. Piotr Hasiuk — Skarbnik Miasta

Porzadek posiedzenia:

I. Struktura organizacyjna i funkcjonowanie Urzedu Miejskiego.

2. Ocena i opinia Komisji z wykonania budzetu za I potrocze 2020 r.
3. Sprawy rozne.

Przewodniczacy komisji zaproponowal zmiang kolejnosci pkt. 1 i 2. Nastepnie
poinformowat, ze z powodu COVID-19 przesuniety zostat o jeden miesigc termin na
wykonanie sprawozdania z wykonania budzetu za [ potrocze 2020 r., dlatego tez
komisja w dniu dzisiejszym nie bedzie pracowa¢ nad opinig, bo nie ma caltego
sprawozdania i temat ten bedzie omawiany w miesigcu pazdzierniku.

"Za' przyjeciem zmienionego porzgdku posiedzenia radni glosowali jednomysinie.

Ad. 1. Ocena wykonania budzetu za I pélrocze 2020 r.

Przewodniczacy komisji Jerzy Poznar stwierdzil, ze Skarbnik omawiatl ten temat na
komisji budzetowej, na ktorej obecni byli wszyscy cztonkowie komisji rewizyjnej
1 obecnie nie widzi potrzeby powielania tego i zaproponowal ewentualne zadawanie
pytan.

Skarbnik dodat, ze sprawozdanie jest w zasadzie gotowe, ale przed sprawdzeniem
nie chciatby go przekazywa¢ radnym, a w miesigcu pazdzierniku przygotuje
prezentacje 1 ja 0Omowi.



Ad. 2. Struktura organizacyjna i funkcjonowanie Urzedu Miejskiego.

Informacje o pracy Urzedu w okresie pandemii przedstawita Sekretarz Miasta
p. Brygida Mytkowska.

Od dnia 16 marca 2020 r. Urzad Miejski w Chojnowie ograniczyl obsluge
interesantow wylacznie do spraw wymagajacych osobistego stawiennictwa, tj.
wystawienie aktu zgonu, zlozenie wniosku lub odbiér dowodu osobistego. Sprawy
w wiekszosci zatatwiane byly telefonicznie i korespondencyjnie za posrednictwem
poczty elektronicznej lub e PUAP. Platnosci i naleznosci publicznoprawne byty
wnoszone w formie bezgotdwkowej — przelewem lub przekazem bankowym.
(Zarzadzenie Nr 34/2020, Zarzadzenie Nr 35/2020, Zarzadzenie Nr 40/2020,
Zarzadzenie Nr 55/2020 w sprawie funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Chojnowie
w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-CoV-2).

Na parterze budynku Urzedu Miejskiego, zorganizowano dyzury pracownikow,
ktorzy zobowigzuja wchodzacych interesantéw do dezynfekcji rak, zakiadania
maseczek. Pracownikom umozliwiono wykonywanie pracy zdalnej. W wydziatach
obstugujacych interesantow zamontowano ekrany ochronne. W pomieszczeniach i na
parterze budynku znajduja si¢ ptyny do dezynfekcji rak.

Majac na uwadze bezpieczenstwo pracownikow i interesantéw przebywajacych
w Urzedzie Miejskim w Chojnowie 26 sierpnia 2020r. Burmistrza Miasta Chojnowa
podjal Zarzadzenie Nr 113/2020 w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez
Urzad Miejski w Chojnowie w zwigzku ze stanem epidemii. W zarzadzeniu
zobowigzat pracownikow do obstugi interesantow z zachowaniem zasad okreslonych
w obowigzujacym Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii w tym zasady, ze dopuszczalna liczba interesantow
przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze byc
wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wytaczeniem 0séb realizujgcych
zadania w zakresie obstugi interesantow. W przypadku bezposrednich kontaktow
z interesantami zobowigzano pracownikéw do zakrywania ust i nosa przy pomocy
maseczki lub przytbicy (pracownicy otrzymujga maseczki). Miejsca przebywania
oraz klamki, biurka, klawiatury, umywalki, toalety, dozowniki mydta codziennie sa
dezynfekowane przez pracownikdéw obstugi. Korespondencja, przesylki pocztowe
przyjmowane sg w rekawiczkach, dezynfekowane i pozostawiane w teczce co
najmniej na 3 godziny. Pracownikom zalecono wietrzenie pomieszczen w ciagu dnia
pracy (10 minut co godzing). Osoby przychodzace z zewnatrz do Urzedu Miejskiego
zobowiazane sg do zdezynfekowania rak i zalozenia maseczki. W przypadku
spotkan, narad na terenie Urzgdu Miejskiego z osobami z zewnatrz, firmami,
zobowigzano pracownikéw do uzyskania danych o0sob biorgcych udziat w spotkaniu.
Nastepnie Sekretarz Miasta omowita schemat organizacyjny Urzedu.

Schemat organizacyjny stanowi zalqgcznik do niniejszego protokotu.

W dyskusji poruszono m.in. sprawe funkcjonowania i przeniesienia Urzedu Stanu
Cywilnego do budynku Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.



P. Brygida Mytkowska przedstawila zakres prac remontowych w pomieszczeniach
dla USC, ktore sg juz prowadzone.

Skarbnik Miasta Piotr Hasiuk przedstawitl wydatki poniesione na funkcjonowanie
Urzedu Miejskiego w 2019 roku.

Informacja o wydatkach stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu

Ad. 3. Sprawy wniesione.

Radna Krystyna Czapska nawiazata do projektu regulaminu cmentarza komunalnego
przedstawianego na komisjach w biezgcym miesigcu i zwrocita si¢ do p. Sekretarz
o zmiang zapisu dotyczacego usuwania nasadzen bez powiadomienia osoby, ktora je
posadzita bez wczesniejszej zgody zarzadcy cmentarza.

W zwiazku z wyczerpaniem tematdw posiedzenia przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej podzigkowat zebranym i zamknat obrady komisji o godz. 15.55.

Przewodniczgcy
Komisji I?wizyj nej
L
Jerzy Poznar
N/

Protokotowata: Barbara Kuta



