Zarzadzenie Nr 49/2019
Burmistrza Miasta Chojnowa

z dnia _ 3 kwietnia 2019 r.

w sprawie oKreSlenia harmonogramu czynno$ci przy ustawowej likwidacji jednostek
budzetowych Gminy Miejskiej Chojnéw: Gimnazjum Nr 1 w Chojnowie oraz Gimnazjum Nr 2

w Chojnowie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506), w zwiazku z uchwalg nr XXXIV/172/17 Rady Miejskiej Chojnowa

z dnia 30 marca 2017 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.
Okre$la si¢ harmonogram czynnosci przy ustawowej likwidacji Gimnazjum Nr 1 w Chojnowie

i Gimnazjum Nr 2 w Chojnowie w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z likwidacja wyznacza si¢ od dnia podjecia zarzadzenia,

a zakonczenia zgodnie z zalgczonym harmonogramem.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Bupmistrz Miasta Chojnowa

N/ S
Jan Serkies =



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49/2019

Harmonogram czynnosci zwigzanych z ustawowa likwidacja jednostek budzetowych:
1. Gimnazjum Nr 1 w Chojnowie
2. Gimnazjum Nr 2 w Chojnowie

Lp.

Zadanie do realizacji

Realizator bezpoSredni

Termin realizacji
zadania do:

Przygotowanie i wreczenie wypowiedzen stosunku
pracy pracownikom administracji i obstugi, ktorzy nie
otrzymaja propozycji pracy w szkotach podstawowych
lub innych jednostkach miasta Chojnowa

Dyrektor gimnazjum

30.04.2019 r.

Powiadomienie kontrahentéw o likwidacji jednostki
oraz zawarcie nowych uméw przez wiasciwg szkote
podstawowa

Dyrektor gimnazjum
Dyrektor szkoty
podstawowej

30.06.2019 r.
01.09.2019 r.

Przygotowanie i wrgczenie pracownikom administracji
i obstugi dokumentoéw w sprawie przeniesienia z dniem
01.09.2019 r. do pracy w szkole podstawowej lub innej
jednostce Miasta Chojnowa

Dyrektor gimnazjum

30.04.2019r.

Poinformowanie Urzedu Skarbowego, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowej Inspekcji Pracy,
Sanepid-u o likwidacji jednostki

Dyrektor gimnazjum

31.05.2019r.

Wreczenie nauczycielom wypowiedzen stosunku pracy
lub dokumentéw dot. przeniesienia do pracy
w innej szkole

Dyrektor gimnazjum

31.05.2019r.

Archiwizacja dokumentacji jednostki i przekazanie jej
dyrektorom wiasciwych szkot podstawowych

(w tym m.in. dokumentacja pracownicza, uczniowska,
finansowa, ksigzka obiektu, przeglady okresowe,
instrukcja p.poz)

Dyrektor gimnazjum

31.08.2019r.

Wystapienia o zniesienie uprawnien nadanym
pracownikom, likwidacja gimnazjum w Systemie
Informacji Oswiatowej w zakresie uczniéw oraz
zatrudnionych nauczycieli i pozostatych pracownikdw.

Dyrektor gimnazjum

31.08.2019r.

Wreczenie nauczycielom ocen czastkowych za odbyty
staz na stopien awansu zawodowego wraz z
zaswiadczeniem dotyczgcym zatrudnienia

i przebiegu stazu

Dyrektor gimnazjum

31.08.2019 .

Wreczenie swiadectw pracy zwolnionym pracownikom

Dyrektor gimnazjum

31.08.2019 .

Przygotowanie i wreczenie zaswiadczenia o
wynagrodzeniu i zatrudnieniu Rp-7 whasciwym
pracownikom

Dyrektor gimnazjum

31.08.2019r.




Przekazanie do wlasciwej szkoly podstawowej

10. | protokolem inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej Dyrektor gimnazjum 30.06.2019 1.
sktadnikdw majatku Srodkéw trwatych oraz pozostatych | Dyrektor szkoty
srodkow trwatych likwidowanej jednostki podstawowej

11. | Przeliczenie wydatkow (w tym odpis na ZFSS)
i sporzadzenie wniosku o zmiang¢ planu finansowego Dyrektor gimnazjum 15.08.2019 r.
gimnazjum

12. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za | Dyrektor gimnazjum 31.08.2019 .
okres 01.01-31.08.2019 .

13. | Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym, ZUS, GUS, | Reprezentant
PFRON gimnazjum 10.09.2019 r.

Organ prowadzacy

14. | Likwidacja rachunkéw bankowych gimnazjum wraz na dzien
z wyzerowaniem sald i przekazaniem srodkow Dyrektor gimnazjum 31.08.2019 .
finansowych do Gminy Miejskiej Chojnow

15. | Zamkniecie ksiagg rachunkowych na dzien 31.08.2019 r. | Reprezentant 30.09.2019 r.
i sporzadzenie sprawozdania finansowego: bilansu, gimnazjum
rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszu Organ prowadzacy
jednostki oraz informacja o wzajemnych rozliczeniach
migdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej
Chojnow

16. | Protokolarne przekazanie dla Organu prowadzacego | Reprezentant 30.09.2019 .
pieczeci, pieczatek i kluczy. gimnazjum

Organ prowadzacy




