ZARZADZENIE NR 136/2019
BURMISTRZA MIASTA CHOJNOWA

z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r., poz.
351) oraz § 12 ust. 1 3 instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Chojnowie,

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sig przeprowadzenie pefnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie
Miejskim w Chojnowie przez komisje inwentaryzacyjng w terminie od dnia 31 pazdziernika
2019 r. do dnia 15 stycznia 2020 r., wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powotuje sig zespoty do przeprowadzenia spisu z natury:

Zespot nr 1 w skiadzie:

1. Marzena Satamaj — przewodniczgcy

2. Elzbieta Koziot — cztonek

Zespot nr 2 w skiadzie:

1. Renata Andreasik — przewodniczacy

2. Emilia Grzeskowiak - cztonek
Zespot nr 3 w skiadzie:

1. Jadwiga Malik — przewodniczacy
2. Joanna Wiszniewska — cztonek

Zespot nr 4 w skiadzie:

1. Elzbieta Gdrna — przewodniczgcy
2. Anna Krasowska — cztonek

Zespot nr 5 w skiadzie:

1. Alicja Wrébel — przewodniczgcy
2. Anna Butynska — cztonek

Zespot nr 6 w skfadzie:

1. Piotr Biezuniski — przewodniczacy
2. Katarzyna Burzminiska — cztonek



§3.1.

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Inwentaryzacjg w formie spisu z natury nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

srodki trwate (za wyjatkiem gruntdw i trudno dostepnych oglgdowi srodkéw trwatych,
np. budowli podziemnych, instalacji, itp.) oraz maszyny i urzadzenia objete inwestycjag
rozpoczetg, jezeli znajdujg sie na terenie strzezonym;

skfadniki majatkowe objete ewidencjg ilosciows;

$rodki pieniezne w gotéwce znajdujace sie w jednostce ( z wyjgtkiem zgromadzonych
na rachunkach bankowych);

papiery wartosciowe (weksle, czeki obce, itp.);

sktadniki majatkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek;

druki scistego zarachowania;

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald na dzier 30 listopada 2019 r. nalezy obja¢:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) naleznosci ( za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy

ustawy o zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych i spornych,
naleznosci od pracownikow);

3) zobowiazania ( za wyjgtkiem zobowigzar wobec pracownikéw i zobowigzan

publicznoprawnych);

4) pozyczki, kredyty, obligacje;
5) wtasne sktadniki majgtkowe uzyczone;
3. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentdéw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

grunty i drogi;

$rodki trwate trudno dostgpne ogladowi ( np. budowle podziemne, instalacje itp.);
naleznodci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sgdowej;

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdéw;

naleznosci i zobowigzania z tytutdéw publicznoprawnych;

inwestycje rozpoczete ( za wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych inwestycjg
rozpoczety);

wartosci niematerialne i prawne;

fundusze specjalne.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej za pokwitowaniem
w Wydziale Finansowo-Budzetowym w terminie do dnia 20 pazdziernika 2019 r. i przekaze za
pokwitowaniem przewodniczgcemu zespotu spisowego w terminie poprzedzajgcym dzieri
rozpoczecia inwentaryzacji.

§ 5. Zobowiazuje sie zespdt spisowy do:

1.

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sdb materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.



§ 6. Zobowiazuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
2. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego w obowigzujgcym terminie.

§ 7. Cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni sie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Chojnowa

\/> B e

Jan Serkies
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